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UGSELNET

POUR LES INTERVENANTS AS

1. Connexion

a. Identifiant
L’identifiant de connexion (Utilisateur) correspond a I'adresse e-mail qui
a été transmis par Gabriel.
En cas d’erreur dans votre e-mail de connexion, vous devez contacter
votre comité qui pourra vous le changer.

b. Mot de passe
Le mot de passe ne vous est pas donné par I'Ugsel. Vous devez le créer.
Pour créer un mot de passe :
» Serendre sur la page internet http://ugselnet.org
* cliquer sur: « »

Utilisateur

So
N

Mot de passe

@ Se souvenir de moi

Ugselnet

= écrire votre adresse mail dans le rectangle blanc
» cliquer sur « Envoyer les instructions de renouvellement de mot
de passe » : la page d’accueil du site Ugselnet s’affiche a nouveau.
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UGSELNET

POUR LES INTERVENANTS AS

Mot de passe oublié ?
e

Envoyer les instructions de renouvellement de mot de passe

» Se rendre sur votre boite mail personnel de 'adresse indiquée

plus haut
m L Supprimer vepiacer Aurtres acuons Iner par pius recent v
echercher... n . w
Accueil [] ugselapp@gmail.com Instructions pour réinitialiser votre mot de passe 13h21
| Boite de réception 704 12h37
Autres comptes mail 12h24
Brouillons 10h19
Envoyés 09ha1
Indésirables 60
07h46
Corbeille
Faites du ménage 07ho5
Mes dossiers + 07h04
» cliquer sur le mail recu venant de « ugselapp@gmail.com »
» cliquer sur « Changer mon mot de passe »
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UGSELNET

POUR LES INTERVENANTS AS

| :
De : ugselapp@gmail.com

ccueil A Regu le 05 septembre 2

| Boite de réception 703
o Bonjour =
' Autres comptes mail
. Une demande de réinitialisation de mot passe a été lancée. Vous pouvez réinitialiser votre mot de passe en cliquant sur le lien ci-dessous.
Brouillons
Vous devrez saisir votre email de connexion (celui auguel vous avez regu ce message et figurant en entéte) et votre nouveau mot de passe (8 cara
Envoyés minimum).

Indésirables 60  Changer mon mot de passe /

Corbeille Si vous n'étes pas a l'origine de cette demande, ignorez cet email.

Faites du ménage Votre mot de passe ne sera pas modifié tant que vous n'aurez pas totalement suivi les instructions aprés avoir cliqué sur le lien.
Mes dossiers 4+ Note : ceci est un email automatique, merci de ne pas répondre

Contacts

* taper un mot de passe de votre choix dans le premier rectangle
blanc (mot de passe de plus de 8 caractéres)

» confirmer le méme mot de passe dans le second rectangle blanc

» cliquer sur « Changer le mot de passe ». Votre mot de passe est
créé et vous étes directement dans le site Ugselnet.

1
odification de mot de passe

,

de passe

Changer le mot de passe

L’écran suivant apparait :

Applications Ugsel

Votre mot de passe a été changé. Vous étes actuellement connecté.
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UGSELNET

POUR LES INTERVENANTS AS
2. Ecran principal

AS : NOTRE DAME DE LA MAJOR [ 13-NDM )

7 ¥ S @S

Eléves Licenciés
Applications Ugsei Ongletticencies

g

USPORT OuglztEtves

3. Eleves
Vous devez cliquer sur I'onglet « Eleves »

AS : NOTRE DAME DE LA MAJOR [ 13-NDM )

I“ i’

Eléves Licenciés

Applications Ugsei

N

USPORT

a. Eleéves licenciés
Les éleves qui sont licenciés apparaissent en fond bleu avec un logo de
'Ugsel blanc sur la gauche.
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UGSELNET

POUR LES INTERVENANTS AS

imprimer

Date
de Sexe Etablissement Ville ETB.
Naiss.

® % AsADU

b. Liste des éléves
L’intervenant AS peut « Imprimer » ou « Enregistrer en excel » la liste des
éleves.

Date
Lic. Nom Prénom de Sexe Etablissoment Ville ETB. Classo
Naiss,

Modifié

c. Faire une demande de licence pour un éléve
Depuis I'écran « Eleves », vous devez :
- cliquer sur le carré situé a gauche du nom de I’éléve (vous pouvez en
sélectionner plusieurs)
- cliquer sur « Actions »
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UGSELNET

POUR LES INTERVENANTS AS

Licenciés

/
Eleves

Actions -

Lic. Prénom

® 72 ALBERTINI

ALVADO

- cliquer sur « Demander Licence »

Demander Licence
Prénom

ALVADO

d. Impression de la liste des éleves de I'établissement
Depuis I'écran « Eléves », vous devez cliquer sur 'onglet « Imprimer »
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UGSELNET

POUR LES INTERVENANTS AS

Eleves

Actions

e. Enregistrement de la Liste d’éleves de I'Etablissement
Depuis I'écran « Eleves », vous devez cliquer sur 'onglet « Excel »
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UGSELNET

POUR LES INTERVENANTS AS

4. Licenciés
Vous devez cliquer sur I'onglet « Licenciés ».

AS : NOTRE DAME DE LA MAJOR [ 13-NDM )

I“ i’

Eléves Licenciés

Applications Ugsel

g

USPORT

a. Suivi des demandes de licence(s)
Voici I'’écran de I'onglet « Licenciés » :

AS : NOTRE DAME DE LA MAJOR [ 13-NDM | & Documentation

a8 Y

Eléves Licenciés

/

Licences

valide (190}  En attente de validation par PsatAS ()  En attente de validation par le comité (0)

Imprimer

a N¢ licence Nom Prénom Sexe Date de naissance Catégorie Classe
[ 20161361563917938 ABDELBARI CHAIMAA F 26/07/2004 BE 6B
"1 20161388651269895 ABED-BAHTOU IMAD G 11/10/2004 BE 6A
. 20161365986566859 ABOUDOU OMAR G 25/07/2003 Mi 58
] 20161369588224695 ABOUDOU DJANFAR G 25/07/2003 MI 58
. 20161322452842561 ALEXIS SHEHERAZADE F 20/02/2003 MI 58

Grace a cet écran, vous pouvez suivre vos demandes de licences afin de savoir si le
Président d’AS et/ou le Comité les ont validées.
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UGSELNET

POUR LES INTERVENANTS AS

b. Impression des licences
Vous devez :
- Cocher les cases correspondant aux licences que vous souhaitez
imprimer
- Cliquer sur « Actions »

Licences

Valide (1438)  En attente de validation par Psdt AS (1) En attente de validation par le comité (1)

Actions Imprimer

~1  N°licence 0 Prénom Sexe Da}e g Catégorie Etablissement
naissance
@ 69577070470 ARAD Ty
1 954¢ 2 40
3587 40
-] 7188 4qC
450 1 voss ADUALLAN 4N
_ DE
20161361 8 ABDELBARI
1
E 58341725365 ARDE Dstddl}’ 4L

SrAAAd AT AREE L A/ ~iALaAr ~ ARIAF InAA 4 e AABET IAAFEAL A

- Cliquer sur « Imprimer Licence »

Imprimer Licence Date de

halaciioe Catégorie Etablissement

Prénom Sexe
Valider Licence

Invalider Licence

H

........... asomona s PO - astamsmana ~ SAIN IFJUSEFH
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UGSELNET

POUR LES INTERVENANTS AS

c. Enregistrement de la liste de licenciés
Depuis la page « Licenciés », vous devez cliquer sur 'onglet « Excel »

!
Licences

Valide (0) En attente de validation par Psdt AS (0) En attente de validation par le comité (1)

Actions Imprimer

N° licence Nom Frénom Date de naissance
1 u N .

Affichage de 1 Licence TreEL

d. Impression de la liste de licenciés
Depuis la page « Licenciés », vous devez cliquer sur I'onglet « Imprimer »
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FOIRE AUX QUESTIONS
INTERVENANTS AS
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FOIRE AUX QUESTIONS
INTERVENANTS AS

A.Je n’arrive pas a me connecter sur Ugselnet

1/ Je n’ai pas mon identifiant de connexion

Cause:

Votre identifiant ne vous est pas donné par votre chef
d’Etablissement, ni par votre comité, ni par I'Ugsel Nationale.
Solution:

Il s’agit de votre mail personnel.

2/ ]Je n’ai pas mon mot de passe
Cause:
Votre mot de passe ne vous est pas donné par votre chef
d’Etablissement, ni par votre comité, ni par I'Ugsel Nationale. Vous
devez créer votre mot de passe.
Solution :

o serendre sur la page internet http://ugsel.org

o cliquer sur: « »

o saisir votre adresse mail dans le rectangle blanc

o cliquer sur « Envoyer les instructions de renouvellement de
mot de passe » : la page d’accueil du site Ugselnet s’affiche a
nouveau.

o se rendre sur votre boite mail personnel de I'adresse
indiquée plus haut

o cliquer sur le mail regu venant de « ugselapp@gmail.com »

o cliquer sur « Changer mon mot de passe »

o saisir un mot de passe de votre choix dans le premier
rectangle blanc (mot de passe de plus de 8 caracteres)

o saisir le méme mot de passe pour le confirmer dans le
second rectangle blanc
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FOIRE AUX QUESTIONS
INTERVENANTS AS

o cliquer sur « Changer le mot de passe ». Votre mot de passe
est créé et vous étes directement dans le site Ugselnet. Vous
obtenez I'affichage ci-dessous :

Comité : UGSEL BOUCHES DU RHONE

2 8= b 1% 2 bl 1% p 18 Lh

CA UGSEL EtablissementsAssociations Intervenants Eléves (tous) Licenciés  Statistiques
BOUCHES adhérents Sportives AS
DU RHONE

Applications Ugsel

Votre mot de passe a été changé. Vous étes actuellement connecté.

3/ Je n'arrive pas a me connecter alors que j'ai créé un mot

de passe
Cause:
Vous venez de créer votre mot de passe a l'instant. Internet vous a
redirigé directement sur la page de connexion du site internet.
L’erreur est d’avoir appuyé sur « connexion » et non sur «

».

Solution : se reporter a la procédure précédente

4/ Lorsque j'essaye de créer mon mot de passe, le site
internet Ugselnet m’indique :

« Erreur lors de I'enregistrement de ‘utilisateur’ : 1 erreur »
« Email introuvable »

Solutions:

Deux problemes possibles :

a) Votre chef d’Etablissement ne vous a pas créé comme
« Intervenant d’AS ». Vous pouvez demander a:
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FOIRE AUX QUESTIONS
INTERVENANTS AS

o Votre chef d’établissement. Il pourra vous dire s’il vous a
référencé comme « Intervenant AS ». IL EST LE SEUL QUI
PEUT REALISER CETTE ACTION ...
o Votre comité pourra regarder si vous étes référencé... MAIS
EN AUCUN CAS, il ne pourra vous créer comme « Intervenant
AS ». Si celui-ci vous indique que vous n’étes pas référencé,
dirigez-vous vers votre chef d’établissement.
b) Votre mail personnel n’a pas été renseigné convenablement. Vous
devez demander a votre comité de renseigner votre bonne
adresse mail.

B.Je n’arrive pas a créer des licences

1. Aucun éleve n’apparait dans « Eleves »

b’ 18

Eléves (tous)

Lorsque vous cliquez sur l'onglet « Eleves » , le message

suivant apparait :

/
Eleves
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FOIRE AUX QUESTIONS
INTERVENANTS AS

1¢ére hypothese: Votre établissement n’a pas remonté les
fichiers éleves dans GABRIEL et donc dans UGSELNET.
Solution :

e Demander au chef d’établissement pour effectuer une
exportation des éleves de I'établissement vers Ila
plateforme « Gabriel ». selon la procédure par type
d’application envoyée au chef d’établissement en
septembre. ATTENTION, la mise a jour des éleves ne se
fera que 24h apres I'’envoi du fichier...

2éme hypothese : Votre établissement ne fait pas partie de
I’Enseignement Catholique.
Solution :
e Demander a votre comité de vous transférer le fichier
Excel permettant la remontée de vos éleves dans Gabriel.

ATTENTION : si le fichier n’est pas completement rempli, les
données ne seront pas remplies et les éleves n’apparaitront pas
dans Ugselnet. N'ayez aucune crainte, cette procédure est
agréée par la CNIL : PERSONNE N’A ACCES A CES DONNEES. Et
c’est I'unique solution pour avoir ses éleves répertoriés dans
Ugselnet.

2.]Je ne sais pas ou je dois cocher mes éleves pour les
licencier.
Solution :
e Sur chaque ligne, a gauche de chaque nom, un petit carré
est présent. Cliquer dessus,
e C(liquer sur « Actions Groupées » en haut a gauche,
e Cliquer sur « Demande licence »,
¢ Un bandeau bleu apparait, qui confirme la demande.
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FOIRE AUX QUESTIONS
INTERVENANTS AS
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3. Quand je clique sur « actions groupées », rien ne se
passe :

Solution :
Maintenir votre doigt enfoncé sur le bouton gauche de la souris jusqu’a ce
qu’une petite fenétre s’ouvre dessous.

4. Je ne peux pas licencier mes éleves en une seule fois car

ils sont sur plusieurs pages

Solution :
o Cliquez tout en bas a gauche sur un rectangle écrit 100 a
'intérieur. Une fenétre s’ouvre.
o Cliquez sur 5000. Vous obtenez tous les éleves de votre
établissement (si celui-ci a moins de 5000 éleves).
o Sélectionner les éleves que vous souhaitez licencier en cliquant
a gauche de leur nom sur un petit carré blanc.

Rl T UL
of W ) Ak T
R T i

o ETEREATEE WA

Ugsel nationale — FAQ Applications Ugsel - Enseignants Page 18
Septembre 2016



FOIRE AUX QUESTIONS
INTERVENANTS AS

o Une fois que tous les éleves que vous souhaitez licencier sont
cochés, appuyez sur « Actions Groupées» puis sur « Demande
licence ».

o Un bandeau bleu apparait qui confirme la demande.

Elavas

Flpona maactinesreen | |/ Licanoss crishss | |

Bt gl

5. J'ai créé les licences et les éleves ne sont pas validés.
Pourquoi ?

SELON NOS STATUTS, c’est I'enseignant qui fait des demandes de licences
et c’est LE CHEF D’ETABLISSEMENT qui les valide pour les proposer au
Comité qui les valide pour donner I'ordre d’'impression et de délivrance.

6. Qui dois-je licencier ?

SELON NOS STATUTS, SEULS ET TOUS LES ELEVES QUI PARTICIPENT a
I’Association sportive sont licenciés, et non tous les éleves de
I'établissement et pas uniquement les éleves qui participent aux

compétitions.
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FOIRE AUX QUESTIONS
INTERVENANTS AS

7. Les renseignements sur un éleve sont erronés.

Vous devez le signaler a votre établissement afin qu’il modifie le fichier et
fasse une mise a jour des éleves vers Gabriel. Le comité ne peut en aucun cas
modifier ces informations.

8. J’ai fait « la demande de licence » et mes éleves n'ont

pas de numéro de licence attribué.

Le numéro de licence apparait seulement lorsque votre chef d’établissement
les aura validés.

9.Je ne sais pas si un autre professeur de mon

établissement a déja licencié un de mes éleves.
Solution:
o Cliquer sur l'onglet « Licencié ».
o Appuyer sur « Filtres » et taper le nom de I'éleve dans le
rectangle sous « Nom », juste sous « Contient ».

Up degre

N'importe lequel =

Nom

Contient v

Prenom usuel

Contient -
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FOIRE AUX QUESTIONS
INTERVENANTS AS

o Cliquer enfin sur « Filtrer ».
Dans tous les cas, si vous faites une demande de licence pour un éléve déja

licencié, cela n'aura aucune incidence.

10. J’ai fait une demande de licence sur un éleve que je ne

voulais pas licencier.

Solution :
o Cliquer sur l'onglet « Licenciés »

Y

Licenciés

o Cliquer sur le petit carré a c6té du N° de licence de I'éleve que vous
souhaitez retirer
o Cliquer en maintenant le doigt légéerement enfoncé sur « Actions

groupées ».
o Cliquer sur « Dévalider Licence »

/
Licences

MarthOrTs GRoLpd

Devalider Licenon

N* licence Ham Prénom Sene

 201585EREE1566348 CAATROM CLEMEMTINE F

201585041 34377603  FETIVEAL BERTILLE F
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FOIRE AUX QUESTIONS
INTERVENANTS AS

11. Comment est-ce que je peux savoir si mon chef

d’établissement a validé les licences ?

Solution :
o Cliquer sur « Licenciés ».
o Cliquer sur « En attente de validation par Pdt AS ».
o Regarder sile nom de I'éleve apparait.

En attsnbo davaldation par Psdt AS (1) En attantn da validation par i comité (13)

Pri g Date da Unit Aniniéan Damant
- - naissance pédagogque soolaire par
SAHTARON CLEMENTINE F 14/01/1999 5T JOSEPH 20152015 EHET
ou

o Cliquer sur « Licenciés ».

o Cliquer sur « Valide ».

o Puis si vous avez de nombreuses licences, le chercher
manuellement dans la liste, ou opérer par le filtre (en haut a
droite).

12.L’¢éleve que je veux licencier n’apparait pas dans la liste
des éleves de mon établissement

Il s’agit certainement d'un éleve nouvellement inscrit dans votre
établissement. : Demander a votre établissement de faire une mise a jour des
éleves de I'établissement dans Gabriel.
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